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1.GESTION ADMINISTRATIVE 
ET FINANCIERE



Gestion des inscriptions dans les universités et  accompagnement 

des étudiants 

• Processus d'inscription dans les Universités

• Accompagnement des étudiants par les équipes universitaires via le 
Back office SONATE = Interface de gestion des candidatures



• Des inscriptions mutualisées 

Gestion des inscript ions 



• Profil des tuteurs recherchés

Recrutement des tuteurs 

• Paiement et formation des tuteurs

• Supervision et travail en commun 

• Mutualisation entre Universités



2. TUTORAT PÉDAGOGIQUE



• Outils et fonctionnalités de la plateforme

Présentation de la plateforme Moodle
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• Encadrement pédagogique et suivi individualisé

Rôle de chaque tuteur

Modalités de suivi

•  Un rapport de tutorat individualisé



• Ressources et assistance pour les tuteurs

Soutien pédagogique et technique aux tuteurs

• Formation sur les outils numériques :

    Des sessions de formation et une assistance régulière en ligne

• Accès à des guides et des outils :

Des documents pédagogiques, administratifs et des tutos



• Suivi de l’engagement des étudiants :

Soutien pédagogique et technique aux tuteurs



Le tutorat côté étudiant

1.Utilisation de la plate-forme en 
ligne

2.Une communication avec les 
tuteurs

3.Accueil en début de formation 
avec la Méthodologie de Travail

4.Des évaluations en ligne et une 
préparation aux examens finaux

• Le tutorat côté étudiant



• Coordination et supervision du tutorat pédagogique

Une coordination de nos équipes

• Coordination administrative

• Suivi financier

• Ingénieure pédagogique référente



Merci !
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